
        在广交会展馆举办的展览筹展、开展和撤展期间需进入展厅或

展览所在区域进行展品及物料运输、展品搬运、展位搭建、会议室筹

备、办公及接待的人员与车辆需办理相关通行证，包括筹撤展人员通

行证、筹/撤展货车证、工程机力车证、会议室筹撤货车证、工作车证

（物料货车）、中转货车证、工作车证（小车）、贵宾车证。相关人

员、车辆均须凭证查验通过后方可进入广交会展馆及作业区域。
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*筹/撤展货车证仅作为进入广交会展馆凭证，不作为市政道路通行凭证，货车在市

政道路行驶请遵守广州市相关交通法规。

*广交会展馆所有办理的车证严禁转借、涂改、伪造、擅改用途，如发现，一经查实，

会将相关车牌列入展馆黑名单。

*展商快速申请车证小程序二维码，见右图：

（仅限于展商展品货车办理，施工单位特装车辆不予受理）
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一、基本情况

（一）证件类型：

1. 筹撤展人员通行证：供参与展位装搭、货物运输/装卸、设备安装相关工作人员使用。

展览名称
姓名

单位名称

日期

XX展览会

张三

XX展览工程公司

 5.16-20

*主承办单位证件如参展商证、采购商（买家）证、工作人员证等
由主办单位自行制作，并报备统筹跟展人。

*收费标准：30元/人/证。

（不含保险）
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2. 筹展车证、撤展车证：发放给运输展位展样品及特装材料进馆的货车使用

筹展车证 撤展车证

展区 门区 展览名称

展厅

车牌

日期

单位名称
用途

类型

粤A123456
广州XX展览公司

5.16-5.20

A1A1
粤A123456
广州XX展览公司
5.16-5.20

2.1
XX展览会 筹

2.1
XX展览会

* 收费标准：50元/车/证/次，每证另收300元押金。

* 小车和面包车不得办理货车车证，只能停入收费停车场。 5



Ø 车证有效期的选择范围按照展览的筹撤展期设置。如果有提前进场，将根据统筹

科通知的时间调整筹展期。

Ø 筹撤展货车按“一展一区一馆一车一次一证”办理，当天一次进出有效。不是整

个筹展期或撤展期有效，也不是筹撤展期通用。当天多次进出同一展厅或多个展

区/展厅作业的，都需办理相应展区/展厅的车证。每完成一个展厅的作业任务，

需离开广交会展馆大院后重新按车证指定门区进入。车辆进、出计时区域各一次，

车证将失效。

6



3. 工程机力车证：发放给日常展览承运商的特种机械作业车辆进馆作业使用。

A1

粤A123456
广州XX展览公司

5.16-5.20

XX展览会

*收费标准：

吊臂车1,200元/车/证/筹撤展期，

叉车、铲车、电动升降车等机力车600元/

车/证/筹撤展期。

*办证单位需缴纳20,000元押金，获取办

证资格。
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4. 会议室筹撤货车证：发放给主承办单位ABC三区会议室筹备及撤场期间需进出展馆

                                         运送会议活动物料的货车使用。

A1
粤A123456

广州XX展览公司

5.16-5.20

*收费标准：50元/车/证/展期，

无押金。

*适用于ABC区展馆会议室场地

XX展览会
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5. 工作车证（物料货车）：发放给展览主承办单位需进出展馆运送展览物料的货车使用。

A1
粤A123456

广州XX展览公司

5.16-5.20

*根据《展馆服务手册》上规定免费配发的

数量由展馆证件现场服务点免费办理，超

出按50元/车/证/展期，无押金。

*工作车证（物料货车）仅限于运输展览公

共区域环境布置物料、主承办方物资（如

文件资料、办公设备、饮用水、通道地毯、

保护展馆地面钢板、户外帐篷等）的货车

使用，不用于运输展位搭建物料和展品、

展厅论坛/活动区搭建物料、展厅废弃板材

垃圾的货车使用。

XX展览会
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6. 中转货车证：发放给展览主承办单位/主场承建商/主场承运商需进出展馆

                             运送样品车辆的货车使用。

A1
粤A123456

广州XX展览公司

5.16-5.20

*收费标准：50元/车/证/天，

每证另收300元押金。

*中转货车在超出证件载明日期

使用或出现违规停放车辆被记

录的，直接扣除300元押金。

XX展览会
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7.工作车证（小车）：发放给展览主承办单位工作小车使用。

*收费标准：根据《展馆服务手册》上规定免费配发的数量由展馆证件现场服务点免费办理。

*主承办单位有新增需求的，联系综合管理部和物业发展公司办理（包括证件缴费及制作，

联系人：邓中秀15920146192）

XXX展览
2024年X月X日至X月X日
粤A12345
A区五支旗杆广场

XXX展览
2024年X月X日至X月X日
粤A12345
A区五支旗杆广场
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8. 贵宾车证：发放给展会贵宾小车（12座以下）使用。

*收费标准：根据《展馆服务手

册》上规定免费配发的数量由

展馆证件现场服务点免费办理。

*有效期：全展期

停放于展馆指定贵宾停车区

*主承办单位有新增需求的，联

系综合管理部和物业发展公司

办理（包括证件缴费及制作，

联系人：邓中秀15920146192）

XXX展览

2024年X月X日至X月X日
A区五支旗杆广场
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（三）办证地点：
A/D区：登录大厅东北侧柜台

B区：展场东路玻璃房

C区：16号馆1楼北面西厅

（二）办理时间：
办证系统在进场前15天开放，

现场证件服务点在进场前10天开放。

13



二、证件办理

（一）筹撤展展品车证办理

      展商快速申请车证小程序--（仅限于展商展品货车办理，施工单位特装车辆不予办理）

为简化展览展商展品货车证的办证流程，省去办证激活等手续而开发的办证绿色通道。

展商只需扫描小程序通过“一键登录”便可完成证件申请和管理发票。

• 证件申请步骤：
1. 扫描小程序码
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2. 点击“一键登录”，选择登录的手机号
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3. 选择需要办理车证的展会；

4. 在下方点击“创建申请单”

5. 在申请单下点击“添加”车证申请信息，可添加多张车证。
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6. 输入车辆具体信息
1）输入“单位名称”

备注：名称将打印在货车证正面，

务必输入正确

2）上传行驶证和车辆外观图

上传后系统调取OCR自动识别车牌

号码。

3）选择证件的“证件类型”、

“有效期开始”和“有效期结束”

4）选择“展馆”（如A区）和“展厅”

（如5.2）
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7.待审核通过后，即可在小程序上在线缴费。

备注：请办证单位缴费前确认办证信息，一经缴费，不退不换
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8.缴费完成后参展商客户可查看或下载电子车证
参展商客户进入“展商快速申请小程

序”，点击右下角“我的”进入“我的

申请单”，点击进入“订单详情” 页面，

在申请数量（带箭头处）进入“填报车

证”页面查看或下载电子车证

*客户可自行使用白色A3尺寸纸张打印

*扫描左下角二维码可查看交通指引图及

注意事项
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• 缴费领证
       小程序已开通在线缴费，当申请单号审核通过后可直接在小程序上缴费，现场出示
缴费记录领证。

• 发票管理
       通过小程序办理的车证，办证费的发票可在小程序的“我的”—“我的发票”中管
理。超时扣除的押金开票需通过手机端自动发送开票短信。

• 证件邮寄
      办证费用支付后，如需证件邮寄服务可填写快递信息，快递统一EMS到付。

• 证件管理
      展品车证统一通过展商办证小程序申请，申请人可以是参展商或者搭建商，但申请
单位名称必须是参展企业。
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• 电子货车证
       缴费完成后可查看或下载电子车证，电子货车证需使用白色A3尺寸打印，扫描车证
左下角二维码可查看交通指引图及注意事项。



单位及施工负责人
实名认证

注册网站账号

提交办证申请

缴费并领证

★激活办证资格

（二）主承办单位、主场承建商、主场承运商、施工单位证件办理流程

：填写单位名称、企业统一征信代码、现场负责人、身份证号码、单位地址、
邮箱、手机号等

：上传《办证单位资格认证表格》《广交会展馆安全承诺书》到办证系统认证。

：根据主（承）办单位、主场承建商报备《办证资质单位名单》激活对应单
位办证资格；

：添加申请单，填写人员/车辆资料，经制证中心审核后，出示有效回执单

：除网上缴费外，可到制证中心现场以移动支付、现金等方式付款后，领取
证件 21



主承办单位、主场承建商、主场承运商、施工单位自行注册后，
由主承办单位或主场承建商填报表格中的单位名称、统一信用代码和参展类型。

广交会展馆日常展览办证资质单位名单（主承办单位、主场承建商填写）

序号 单位名称 展会简称 参展类型

1 XXX施工公司 2026XXX展 主承办单位/主场承建商/主场承运商/施工单位

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

备注：

1、每家公司仅能有一个账号，账号为负责人手机号。同一手机号仅能注册一家公司。
2、在进场前15天以上开始提供办证服务。
3、各公司获得办证资格后，可通过账号登陆证件系统填报办证资料。提前注册的公司以自行设置密码登录，如忘记密码的可通过登录页面下方的
“忘记密码”进行重置，如需修改账号手机号可在登录后页面上方“用户中心”中进行修改。
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• 广交会展馆官网“证件申报系统”栏目，或者直接进入网址：https://rczl.ciefc.com/
• PC端和手机端均可进入 23

https://rczl.ciefc.com/
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办证单位提交证件申请

经制证中心审核通过后，

可在线缴费，凭回执单

到现场取证。

* 一经缴费，无法修改，

不作退换！

三、功能介绍
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在线缴费后，在“我的展会”，

点击申请单号进入车证办理页

面，在“操作”列点击下载电

子证件。

*客户可自行使用白色A3尺

寸纸张打印

*扫描左下角二维码可查看交

通指引图及注意事项

27



办证单位在申报系统中

查看办证发票开具情况，

填写未开发票的开票信

息，以及合并开具。

筹撤展货车超时扣押金

的发票，将在展会结束

后押金退还时，以短信

加开票链接形式通知
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办证单位在完成办证费

用线上支付后，可选择

邮寄服务，展馆统一按

照EMS到付。
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四、证件查验

（一）施工人员证件查验

Ø 验证进馆，筹撤展期人员证件通用；

Ø 筹撤展期间，非持筹撤展通行证人员不得施工;

Ø 主（承）办单位、主场承建商、展厅安保人员履行证件查验职

责，对佩戴其它证件进行施工作业的，制止并请离现场；

Ø 展厅安保人员在展厅出入口查验证件，无主（承）办单位备案

证件或筹撤展通行证人员不得进入。
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Ø 筹/撤展货车进入计时区都要验证，请务必提醒各位司机在经过计时点位的时候，主动向查

验人员出示车证，确认是否具备当前点位的通行权限并已经记录进入时间和车辆信息。货

车通过结束计时点位离场后，将会向办证账号和司机的手机发送计时情况的短信。

（二）车辆证件查验

筹/撤展货车查验：
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Ø 根据规定，货车进入计时区后免费停放时长为150分钟，每超时30分钟将在收取的押金中扣除

50元，扣完为止。

Ø 展会结束后，未超时的货车证件押金，将在展会结束后10-15个工作日退还；有超时记录的货

车，保卫部证件科将向主办单位通报计时情况，在主办单位确认后再退还。缺失进入或离开计

时信息时，将扣取全部办证押金。

请各主承办单位、主场承建商等单位务必提醒参展企业或货车司机，不要在展场西路、展场中

路、北广场东侧等非计时区域装卸货后直接离开，此行为会产生计时记录不完整的情况。

Ø 对计时有疑问的，可通过发送邮件至 rczl_cs@163.com 查询并申诉。

押金全部清退后，不再接受查询和申诉。

Ø 验证点设置在轮候区出口或大院门口。
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Ø A区1.1-5.1展厅货车从展场中路进入A区南广场东入口开始计时，6.1-8.1展厅货车从展厅北门进入

开始计时，1.2-5.2展厅货车从展场西路进入二层布展车道西入口开始计时；从7号门离开结束计时。

Ø B区所有货车从东北广场进入B区展场东路开始计时；从1、2、5号门离开结束计时。

Ø C区所有货车从进入展馆15号门开始计时；从10号门离开结束计时。

Ø D区17.1-20.1展厅货车从离开D区南广场轮候区开始计时，17.2-20.2展厅货车从D区西卡二层布展

车道入口开始计时；从7号门离开结束计时。

★A、B区提前进入南广场或二、三楼车道轮候货车，如果没有特殊安排，按策划书筹展（或撤展）时

间开始计时；

★所有筹撤展货车车辆必须按规划路线行驶，不得逆行、横穿A、B区展场南路，或是在1、5号门调头

进入其他区域。
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Ø 工程机力车辆从事展览业务的办理工程机力车证，在筹展和撤展期均有效，从指定门区进出。

主承办单位、主场承建商、主场承运商或展馆方发现没有对应展览作业车证的工程机力车辆

时，可通知现场安保或证件巡查人员，要求作业车辆离开展厅。

Ø 工作人员将在筹撤展期间进行无证作业车辆巡查，实施拍照、登记，每发现1辆无证吊臂作

业车辆从押金中扣除2,400元，其他无证作业机力车辆从押金中扣除1,200元，扣完为止。

如押金扣完，暂停办证单位办证资格，需重新缴纳20,000元办证押金，激活办证资格。

工程机力车辆查验：
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证件现场服务点
联系电话：

A区：020-89131079
B区：020-89130186
C区：020-89071064
D区：020-89133628

加强沟通交流
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